[noms parents]
[adresse]
[adresse email]
[n° téléphone]
[nom établissement scolaire]
[adresse établissement scolaire]
A l’attention de [destinataire]

Objet : demande de certificat de radiation
A [ville], le [date],

[Madame la directrice / Monsieur le directeur],
Notre enfant [nom enfant] est scolarisé au sein de votre établissement [nom établissement scolaire] pour l’année scolaire en cours, dans la classe de [nom classe].
Nous vous demandons sa désinscription de votre établissement à compter du [date].
En effet, [indiquer la raison]
Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir prendre en compte notre demande et de nous adresser un certificat de radiation.
Nous restons à votre disposition pour tout renseignement complémentaire dont vous pourriez avoir besoin.
Nous vous prions de croire, [Madame la directrice/Monsieur le directeur], en l’expression de nos respectueuses salutations.

[noms parents + signature]

